Riktlinjer for riksstimma och riksliager 000521

INLEDNING

Riksforbundet Sveriges 4H arrangerar arligen tillsammans med ett 1dnsforbund eller annan av
riksstimman godkidnd sammanslutning, riksldger for medlemmar i aldern 14 ar och uppét.
Annan sammanslutning bendmns i fortsittningen lansférbund.

Rikslagret dr en del av det drsprogram som faststélls av 4H:s riksstimma.

Riksstdmman finns upptagen i 4H:s stadgar och genomfors tillsammans med rikslagret.

RIKTLINJERNAS SYFTE

Centralstyrelsen for Riksforbundet Sveriges 4H upprittar och faststéller riktlinjer f{or
rikstimma och riksldger (RSL). Centralstyrelsen ska ocksa revidera riktlinjerna, sé att beslut
som tagits pd riksstimma eller i centralstyrelsen och paverkar RSL forverkligas.

Riktlinjerna dr ett stod for vardlénet som forbereder arrangemanget och ska ange:
- De viktigaste frdgorna kring RSL-arrangemangen.

- De ataganden och ansvar som vilar pa virdlanet.

- De édtaganden och ansvar som vilar pa riksférbundet.

- Beslut som infor RSL-arrangemang ska tas av riksstimma, riksférbund och ldnsforbund.

Arrangorer av RSL aldggs att folja riktlinjerna. Vid oenighet rérande tolkning av riktlinjerna
har centralstyrelsen tolkningsforetrade.

BESKRIVNING AV RSL

I RSL-arrangemangen ingar foljande delar:

- Riksstdmma enligt stadgarna for Riksforbundet Sveriges 4H.

- Fortroenderad som enligt stadgarna ska sammantrida i anslutning till riksstdimman.

- Stdmmoutskott till ett antal som Centralstyrelsen faststéller.

- Rikslédger enligt arrangdrernas program.

- Aktiviteter som ingar i 4H:s profilverksamhet. Exempel pd sddana aktiviteter &r
vixtkdnnedom, talangjakt och demonstrationsteknik.

- Ovriga arrangemang, sammankomster och utbildningar som befinnes vara limpliga att

samordna med ett RSL-arrangemang.



RSL SOM AMBULERANDE ARRANGEMANG

Gemensamma arrangorer for RSL ér dels Riksforbundet Sveriges 4H och dels det lansforbund
som efter riksstimmobeslut erbjuds att st som vérd for RSL-arrangemangen.

Lansforbund som onskar std som vird for ett RSL-arrangemang ansoker om detta pd
riksstimman tre ar fore det ar man Onskar sta som vérd. Ansokan ska lamnas skriftligen till
Riksforbundet senast tvd ménader fore riksstimman. Ansdkande ldn bereds mojlighet att
muntligt presentera sin kandidatur pa stimman.

Om sirskilda skil foreligger, kan riksstimman senareldgga beslut om savil rikslégrets
genomforande som faststillande av lampligt vérdlén till kommande stimmor.

TIDPUNKTEN FOR RSL.-ARRANGEMANGEN

RSL genomftrs vid tidpunkt som faststélls samtidigt med att stimman utser vérdldn for
kommande RSL-arrangemang. Riksstimman kan senare éndra tidpunkten for arrangemangets
genomforande. Senaste dagen for att hélla riksstdmma &r enligt stadgan den 15 augusti.

Ansokande lansforbund foreslar tidpunkt 1 sin ans6kan. Lansforbundet har da att ta fasta pa
nér funktiondrer kan erhéllas och ndr lamplig plats kan utnyttjas. Tidpunkten ska i mdjligaste
man véljas s att RSL inte krockar med andra storre arrangemang pa internationell niva.
Hansyn bor ocksé tas till resdagar for ldgerdeltagare och riksstimmoombud, dér eventuella
rabatter pa tdg och buss bor utnyttjas.

PLATSEN FOR RSL-ARRANGEMANGEN

Lansforbund bor redan vid ansdkan om att f& anordna RSL ha tillgdng till en plats for
arrangemanget. S& snart lansforbundets ansokan beviljats av riksstimman, uppréttar virdlanet
avtal med dgare av den mark och de lokaler som ska anvindas.

Av kostnadsskal utfor riksforbundet arbete 1 styrelse, ndamnder och arbetsgrupper under RSL.
For detta arbete ska lokaler finnas till hands som underlattar sadant arbete.

Léagerplatsen skall vara godkidnd av brandmyndigheterna.

Platsen for arrangemangen bor uppfylla foljande krav:

- Vara nagorlunda centralt beldgen med hénsyn till allmdnna kommunikationsmedel.

- Tillgang till lokaler for sekretariat, sjukvard och andra funktionérers arbete.

- Tillgéng till eller mdjlighet att uppfora en fest- och samlingsplats.

- Tillgang till kok av tillrdcklig storlek.

- Tillgéng till eller mdjlighet att uppfora plats for bespisning, samt duschar och toaletter.

- Ha ldmplig lokal f6r riksstimma och fortroenderdd, rymmande ca 100 sittande personer
med tillgang till bord.

- Ca 3 lokaler rymmande minst 20 sittande personer for utskottssammantréden.

- Forlaggningsmojligheter for stimmoombud eller géster som inte kan eller vill ligga i tilt.
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FUNKTIONARER PA RIKSFORBUND OCH LANSFORBUND

Forbundssekreteraren dr den av RS 4H centralt utsedde som kontakt kan tas med av vérdlinet.
Centralstyrelsen kan utse andra kontaktpersoner och meddelar da vardlanet detta.

Snarast efter att virdlidn utsetts meddelar lansforbundet till riksforbundet vilka personer man
utsett att leda forberedelserna av arrangemanget.

Foljande funktionérer kan eller bor utses for ett RSL-arrangemang:

- Lagerchef. Huvudansvarig for hela RSL-arrangemanget. Ligerchefen ar frimst ledare
over de andra huvudledarna samt har dven det funktionirsvdrdande ansvaret. Légerchefen
leder lagerraden. Lagerchefen ska ha stor mojlighet att utova sitt ledningsansvar dir behov
uppstér och bor darfor inte ha allt f6r ménga andra uppgifter.

- Ekonomichef. Upprittar budgetforslag. Arbetar i huvudsak med att se till att den
upprittade budgeten efterlevs. Handhar ldgerkassa och RSL-konton. Handleder andra
funktiondrer som har hand om pengar. Kontaktperson med eventuell lagerbank.

- Matchef. Chef for matgruppen. Upprittar arbetsschema. Planerar matinkdp. Ansvarar for
matlagning och servering. Ser till att regler kring handhavande av mat efterlevs.

- Café- och kioskchef. Planerar inkdp av varor. Ser 6ver behovet av nddvindig utrustning.
Upprittar arbetsschema. Ansvarar for redovisning av kassa till ekonomichefen.

- Sekretariatschef. Chef for lagrets sekretariat och expedition. Upprittar arbetsschema.
Organiserar det administrativa arbetet samt sekretariatets kontakt med deltagarna.

- Sjukvardschef. Ansvarar for att det alltid finns sjukvardare att tillga. Planerar behovet av
lokaler och utrustning for forsta hjdlpen. Upprittar kontakt med nérmaste vardcentral.

- Omradeschef. Utser under sig renhallningschef och vid behov el- och VVS-ansvariga.
Ansvarar for kontakt med brandmyndigheterna. Ser till att lokaler, ldgeromrade, scen samt
andra anldggningar och utrustningar fardigstélls, fungerar och inte medfér fara for
funktiondrer och deltagare. Organiserar lageromradets ldnsomraden.

- Vaktchef. Utformar arbetsschema for vaktgruppen. Ser till att ldgeromradet inte betrdds
av obehoriga. Bistar deltagarna med végledning dd behov uppstdr med anledning av
lagereldar, renhdllning och annat. Bistar vid behov med vakter vid aktiviteter utanfor
lageromradet och med avprickning vid matservering.

- Underhallningschef. Ansvarig for planering och kontakter med de personer som star for
underhdllning som dr upptagen i riksldgerprogrammet. Ansvarar for arrangemang i
samband med invigningen.

- Aktivitetsansvariga. En ansvarig ledare bor utses for varje aktivitet som finns med i
riksldgerprogrammet. Ser till att ekonomiska ramar halls och forbereder funktionérerna.

- Presskontakt. Utformar den skriftliga information som ska gd ut till 1dnsforbund och
andra inbjudna. Ser till att RSL presenteras 1 Kloverbladet vid lamplig tidpunkt. Skriver
pressmeddelanden samt inbjuder massmedia till arrangemanget.

- Vird for riksstimma. Ser till att stimmolokal utrustas pa ett lampligt sétt samt att
moteslokaler for utskotten tillhandahalls. Fungerar som vird for stimmoombuden och
informerar om tider och annat som ombuden behdver hjélp med.

- Vird for internationella gister. Ser till att en IFYE-vird utses. Ansvarar for att dven
andra internationella gister fir en kontaktperson som bistdr med hjidlp och information.
Virdar och kontaktpersoner bor delta pa lagerraden for ev. hjidlp med dversdttning.

- Kontaktpersoner for resp. lin. Utgor i1 forsta hand ett stod for lansledarna och ska inte
ses som kontaktperson for ovriga deltagare. Bor deltaga pa ldnsgruppernas samlingar.
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EKONOMI

Det aligger vérdldnet att uppritta en budget. Denna foreldggs centralstyrelsen senast tva
veckor innan dess mdte 1 maj dret innan arrangemanget genomfors. Centralstyrelsen faststiller
budget for RSL-arrangemangen.

Budgeten ska sikta mot ett nollresultat. RSL ska inte med avsikt ge ett ekonomiskt dverskott
at arrangorerna och bor heller inte gd med forlust dd detta kan orsaka nedskdrningar i annan
verksambhet.

Foretag samt organisationers och myndigheters ekonomiska stdd till arrangemanget ska
oavkortat gd till RSL-budgeten och hjélper pd sé sitt till att halla deltagaravgifterna nere.

RS 4H och vérdlénet har ett delat ekonomiskt ansvar for arrangemanget. Ett eventuellt dver-
eller underskott delas darfor lika mellan arrangorerna.

Foljande principer ska tillimpas vid budgeteringen:

- Riksstimma och riksldger ska ses som ett samarrangemang skall déarfor ingd i samma
budget.

- Vissa utgifter bekostas av RS 4H. Dessa utgifter dr deltagaravgift for stimmoombud,
kostnader for centrala stimmofunktionidrer och av RS 4H inbjudna géster, utgifter for
riksstimman samt andra centralt styrda arrangemang.

- Antalet deltagare berdknas till samma antal som foregdende ar. Foreligger sdrskilda skal
kan centralstyrelsen besluta om en éndring av det budgeterade antalet.

- Budgeten ska innehélla forslag pa avgift for veckodeltagare och for endagsdeltagare.

- Deltagande lansforbund eller grupper om 10 till 50 veckodeltagare erhaller en avgiftsfri
plats for lidnsledare. Lénsforbunden med fler dn 50 deltagare erhdller ytterligare en
avgiftsfri plats avsedd for ytterligare en lénsledare.

- IFYE-stipendiater betalar inte ldgeravgift. Kostnaden for dessa deltagare belastas RSL.

- Stimmodeltagare som stannar hela veckan ska betala veckoavgift minus tva
endagsavgifter.

- Lonekostnader for personal anstéllda av virdldnet eller riksforbundet, som engagerats i
RSL-arrangemanget, skall inte belasta RSL-budgeten. Dessa kostnader stir respektive
arbetsgivare for.

- Personal som anstills sdrskilt for RSL-arrangemanget belastas budgeten med en kostnad
motsvarande 16n och sociala avgifter. Vérdlanet ar arbetsgivare for sidan personal.

- Ej anstdllda funktionérer ersdtts inte med arvoden eller andra erséttningar.

- Reseersittningar enligt géllande praxis i1 lansforbundet anges i budgeten avseende
vérdlanets funktiondrer.

- Enhetlig klddsel for funktionirerna inkops endast om detta ryms inom en balanserad
budget.
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PROGRAM FOR RSL-ARRANGEMANGEN

RSL-programmet faststills av centralstyrelsen i samrad med viardlanet.

Ett ramprogram foreslas av vérdlénet till centralstyrelsen vid dess marssammantrdde samma
ar som RSL-arrangemangen ska genomfGras. Centralstyrelsen faststéller ett ramprogram som
sedan kan bearbetas och finjusteras inom de ramar som givits. Aktiviteter kan tillkomma
senare om de beslutas i samrad mellan arrangorerna och 1 s& god tid att forberedelser hinns
med av ldgerdeltagarna. Virdlanet beslutar sjdlva om de regler som ska gilla vid olika
lagermaisterskap.

Arrangemanget ska genomforas i enlighet med de dokument och uttalanden som beslutats av
centralstyrelsen eller riksstdimman, se bilagor.

Generellt giller att vérdlanet genomfor riksldgerprogrammet och riksforbundet genomfor
riksstimmoprogrammet.

Riksstimman genomfors enligt foljande plan:

Fredag — Ligeromradet Oppnas. Sammantrade for centralstyrelsen.

Lordag — Riksstimman 6ppnas. Stimmoforhandlingar fram till lunch.
Fortroenderad och utskott under eftermiddagen.

Sondag — Riksstimmoforhandlingarna fortsétter hela dagen.

Virdlanet bor undersoka mojligheterna till och verka for att riksldgret arrangeras med ett tema
for lagerveckan. Temat kan véljas med hansyn till orten dir arrangemanget genomf0rs, lédnets
egna verksamhet eller liknande. Invigning, ldgeraktiviteter, lageruppbyggnad och andra delar
kan kopplas till dessa teman och ger lagret en annan dimension.

FORSAKRINGAR

4H:s medlemsforsdkring betrdffande medlemsolycksfalls- och ansvarsforsdkring for ledare
giller. Detta under forutséttning att deltagarna erlagt sin medlemsavgift. Medlemskontroll ska
déarfor utforas av virdlanet. Radgivning om hur medlemskontroll utfors kan erhdllas fran
riksforbundet. Samtliga ideella funktionérer ska vara medlemmar i 4H.

Dé& deltagare inte betalt sin medlemsavgift kan virdlidnet dldgga ldnsledaren att se till att s
omedelbart gors via receptionen. Alternativt kan lansledaren for lansforbundets rdkning intyga
att deltagaren betalt sin medlemsavgift och tar d& ansvar for att sa har gjorts. Dessa deltagare
rapporteras till riksforbundet som foljer upp att medlemsavgift erlagts. Vérdlénet kan avvisa
deltagare fran lagret om de ej erlagt medlemsavgift.

Om deltagare fran JUF, FSU eller organisationer i andra ldnder bjuds in, ska vérdldnet frén
organisationen inhdmta intyg pa att deltagarna dr medlemmar och att de omfattas av en

medlemsforsikring.

Eventuellt kompletterande forsdkringar som 6nskas tecknas behandlas av virdlanet. Dessa bor
tecknas hos samma bolag som star for medlemsforsakringen samt i samrédd med riksforbundet.
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LANSLEDARE

Linsledarna fyller en viktig funktion fore och under lagret. Lansledarens viktigaste funktioner
beskrivs nedan.

- Informationsldank mellan arrangdrer, det egna lénet och deltagarna.

- Marknadsforare av rikslégret i det egna linet.

- Ser till att lansforbundet gér medlemskontroll pé de deltagare man anmdler.

- Organiserar linets ldgeromréde samt deltagande i ldgrets aktiviteter.

- Vidtar atgérder i samrdd med arrangérerna da regler inte efterlevs.

Varje lédnsledare bor i god tid f4 en informationsparm dér all viktig information &r samlad.
Pérmen sammanstills av véirdldnet. Om ekonomin s& medger kan vérdlénet inbjuda ldnsledare
till en lansledartraff, dar man presenterar lagret och gar igenom viktig information.

Under légret bor ldnsledarna dagligen samlas till ett 14gerrad dir fragor och information, bade
frén och till ldnsledarna tas upp. Lénsledarna foljer upp lidgerrdden med en egen ldnssamling
dér vérdlanets kontaktpersoner i mén av tid deltar.

AVVISNING

Arrang0rerna har rétt att avvisa deltagare fran lagret. Avvisning kan meddelas dd deltagare pa
ett grovt sétt asidosétter lagrets och organisationens mal och syften. Sddana fall som avses ér
t.ex. alkoholfortiring, skadegorelse eller att inte horsamma funktiondrers och ldnsledares
tillrittavisningar. Beslut om avvisning bor tas i samrad med ldgerchefen. Aven linsledare har
ritt att pd ovanstdende grunder skicka hem deltagare frén det egna linet. Erséttning for 6kade
resekostnader och ej utnyttjad deltagaravgift utgar e;j.

UPPFOLIJNING OCH UTVARDERING

Uppf6ljning och utvdrdering av hur lagret har fungerat skall redovisas till centralstyrelsen fore
den 31/12 for att ligga till grund for forbéttring av foreliggande dokument.
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